Pokyny pro tisk
ADRESNIHO STITKU

Vazeni klienti,

QO) Ceska posta

Platnost od 01/2022

v tomto dokumentu jsme pro Vas pfipravili jednoduchy navod jak spravné vyhotovit a implementovat novy
adresni stitek pro vybrané zasilky Ceské posty, s.p. a Balikovna.
Nedilnou soucasti dokumentu je sloZka s grafickymi objekty potfebnymi pro tvorbu adresniho stitku.

Zakladni parametry adresniho stitku

Adresni stitek (dale jen AS) je uréen pro sluzby:

Balik Do ruky

Balik Na postu

Balik Nadrozmér
Balikovna

Cenny Balik

EMS vnitrostatni
Doporuceny balic¢ek
Obycejny balik
Cenné psani

RozloZeni informaci na AS

Horni ¢ast (hlavicka)
Odesilatel

Adresat

Hlavni doplinkové sluzby
a dispozice odesilatele

Dalsi doplrikové sluzby
a dispozice odesilatele

Prostor pro poznamku

OROXOXOXOXOXO

Prostor pro CK

148 mm

Technické parametry:

Orientace: Na vysku
Rozmér: A6
Barva: cernobila
Font: Arial
105 mm
10 mm
- »
O ‘
L s ] %ﬂ”‘ @ 16 mm
Cesk posta == PP: 12000 i
= L +420606777888 |
= £ | Ale Kotrla
£<  UKostela 24 22mm
“ 140 00 Praha 4 !
{ +420777888999 1

ADRESAT

KOVOPRO
& Jan Horsky
Primyslova 624

190 00Praha9

BEZDOKLAD @
=1200K¢
()

Pozn: ¢.obj 123564321546

DR 00123456 7S F
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Pokyny pro tisk QO Ceska posta
ADRESNIHO STITKU

Rozlozeni polozek na stitku:

@ Horni ¢ast (hlavicka)

- ITU
\()) Q) 2k ODPOVEDNI
Casldl polth Dty PP: 12000

l= Ba”kovna PP:130 00

A.1 Loga

w, Technické parametry:
e Logo (P Ceské posta Velikost Loga CP:
e Logo a nazev produktu

15x12 mm
Velikost Loga produktu: 25x12 mm
Velikost Loga Balikovna: 50x12mm

[ -
e Logo Balikovna . Ba“kOVﬂa

e Logo CP se netiskne v pfipadé AS Balikovna

== Balikovna @’ %?)”ruky j @’ %aa“};oétu] (‘0’ ﬁgtliirozmér]

- — Cenny Doporuceny Obyc¢ejny
‘-Eﬁs [ balik ] [balféek ] [balfk J

A.2 Dulezité sluzby a udaje pro CP:

e ve 4w s % Technické parametry:
e |.TU - udaj se tiskne pouze v pfipadé vyhotovovani AS u nize

uvedenych zasilek: Velikost pisma: 3,51mm o
- Balik Do ruky - vyhradné jen u prefixu DV, DE Pismo: I.TU a ODPOVEDNI = tuc-
- Balik Na postu - vyhradné jen u prefixu NV né, pouze velka pismena
- Cenny balik sudanou cenou nad 10000 K¢ (prefix ~ Pismo: PP: PSC podaci posty =
V, VD, VV, VX) st,andardné, pouze velka
- Cenné psani vnitrostatni (prefix VL) pismena

- EMS vnitrostatni (prefix EE)
e ODPOVEDNI - Gidaj se tiskne pouze v pfipadé, Ze se jedna o odpovédni zasilku (dopl. sl. €. 6).

e PP: PSC podaci posty (vypsano &isly bez mezer) — tiskne se vidy.
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Pokyny pro tisk QO Ceska posta
ADRESNIHO STITKU

o
Q.
o

v

o
-
©

. \, +420606777888 Technické parametry:

% § Ales Kotrla Velikost pisma — nadpis: 2 mm

& - | Uhosten 2 Velikost pisma (velka pismena): 2,5 mm

© 114000 Praha 4 SO ps 2 T
Pocet radku: az 4

Pole oznageno: ,ODESILATEL From“ (RozloZeni pod sebou viz vzor)

Standardné jsou uvedeny Udaje o odesilateli véetné pripadného tel. kontaktu s pfedvolbou +420.

Pocet znak(:
e Udaje z poli,Jméno” a ,,Pfijmeni/Nazev firmy“ —az 34 znak

e Udaje z poli ,,Dopliujici udaje” —aZ 34 znakl
e Udaje z poli ,Ulice”, ,C. p./C. 0. —a% 40 znakd
e Udaje z poli ,PSC“ a ,,Obec/Cast obce” — celkem a7 34 znakd s tim, Ze jako prvni je na AS uvadén

kompletni tdaj ,,PSC“

Pozn. Pri vétsim poctu znaku dochdzi postupné ke zmenseni velikosti pisma v celém radku (minimdini velikost pisma 2
mm).

@ Adresat

\ +420777888999 Technické parametry:
£ | KOVOPRO
& e | Jan Horsky Velikost pisma (nadpis): 2 mm
S Primyslova 624 Velikost pisma (velka pismena): 3 mm
190 00 Praha 9 Velikost pisma (PSC a obec): 4 mm
Pocet radku: az4

Pole oznaéeno: ,,ADRESAT To“ (RozloZeni pod sebou viz vzor)

Standardné jsou uvedeny Udaje o adresatovi zasilky véetné pripadného tel. kontaktu s predvolbou +420.

Pocet znaku:
e Udaje z poli ,Jméno” a , Pfijmeni/Nazev firmy“ — az 34 znakd, udaj uveden tuéné

e Udaje z poli ,Dopliujici udaje” —az 34 znakl
e Udaje z poli ,Ulice*, ,C. p./C. 0.” — a7 40 znakd
e Udaje z poli,PSC“ a ,,Obec/Cast obce” — celkem a? 34 znak( s tim, e jako prvni je na AS uvadén

kompletni Gdaj ,PSC“, Udaj uveden tuéné

Pozn. Pri vétsim poctu znaku dochdzi postupné ke zmenseni velikosti pisma v celém rddku (minimdlni velikost pisma 2,5
mm).
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Pokyny pro tisk QO Ceska posta
ADRESNIHO STITKU

@ Adresat sluzby Balikovna

L +420736158736 Technické parametry:

= Jan’Novék
E 2 Balikovna Velikost pisma (nadpis): 2mm
160 00 Praha 6 Velikost pisma (velka pismena): 3 mm
Velikost pisma (PSC a obec): 4 mm
Pocet radku: az 4

Pole oznaéeno: ,,ADRESAT To“ (RozloZeni pod sebou viz vzor)

Standardné jsou uvedeny Udaje o adresatovi zasilky véetné pfipadného tel. kontaktu s predvolbou +420.

Pocet znak:

e Udaje z poli ,Jméno” a , Pfijmeni“ — aZ 34 znak(, udaj uveden tucné

e Uudaje z poli , Telefonni ¢islo” — aZz 34 znakl — doporucujeme!

e Udaje z poli ,,Balikovna® — az 40 znak( — vidy uvadét text Balikovna!

e Udaje z poli ,PSC“ a , Obec/Cast obce” — celkem a7 34 znakd s tim, Ze jako prvni je na AS uvadén

kompletni tdaj ,PSC*, Gdaj uveden tuéné

Pozn. Pri vétsim poctu znakt dochdzi postupné ke zmenseni velikosti pisma v celém Fadku (minimdlni velikost pisma 2,5
mm).
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Pokyny pro tisk
ADRESNIHO STITKU

QO) Ceska posta

@ Hlavni doplnkové sluzby a dispozice odesilatele

Vytistény budou jen klientem zvolené sluzby. Pokud nebude mozné z divodu velkého mnoistvi doplrikovych sluzeb di
dispozic odesilatele viechny piktogramy na AS vytisknout, odesilatel na AS uvede maximum sluzeb, pficemz viechny
pozadované sluzby k zasilce uvede do podacich dat a na podaci stvrzence.

Hlavni doplrikové sluzby, pfiplatky a dispozice (sluzby) - vétsi sada piktogramu:
Dobirka, Vicekusova zasilka, Garantovany ¢as dodani, Dodani do vlastnich rukou, Doddani do vlastnich rukou vyhradné

jen adresata, Dorucit firmé (B2B zasilky).

NAZEV UPRESNENI BLIZSi SPECIFIKACE ZAROVNANI | PIKTOGRAM VELIKOST PORADI
(IKONA) PIKTOGRAMU | TISKU PRI
R SOUBEHU
SiFka x vyika SLUZEB
Doklad —u
.. V poli K¢ bude uvadéna
zasilky sdopl. | [, o R 3
o E4S Castka Cislicemi velikosti DOKLAD Ke
, T isma 4 mm, tuéné, véet-
DOBIRKA pisma % mm, tucne, v Vlevo 30x15 mm 1
né oznaceni mény /K¢/ a
Bezdoklad. —u Y vs x
o pred ¢astkou bude uvadén BEZDOKLAD
zasilky s dopl. | ol rowna se /=/ K¢
sl. ¢. 41
u zasilek nad ikonou oznaceni hlav-
s dopl. sl. €. 70 | ni zasilky (uvedeni mini- DR....69876X
VICEKUSOVA nebo 69 malné prefix, 5 poslednich
. v 15x15 2
ZASILKA Cisel ID zasilky a sufix, pod evo m X3>mm
ikonou poradové cislo 213
kusu)
GARANTOVANY | pro zasilky SO - pro zasilky dodavané
N - . datrtrirh
CAS DODANI: s dopl.sl. ¢. 18 | v sobotu Vlevo 15%15 mm 3
50"
-sdopl.sl. €. 1 | Dodani do vlastnich rukou [ ]
DODANI DO nebo 32 IS
VLASTNICH Vlevo am 15x15 mm 4
RUKOU -sdopl.sl. €. 8 | Dodani do vlastnich rukou IS,
nebo 33 vyhradné jen adresata JEnApRESAT
u zasilek s (bez ohledu na prefix) .
OZNACENi prefixem NP, nebo u zasilek s adresatem ﬁ
p . Vlevo 15x15 mm 5
UKLADANYCH NV, NB nebo u | typu P.0.Box
ZASILEK zasilek s dopl.
sl. ¢. 31
B2B ZASILKA pro zésilky PN
(DORUCIT FIR- s dopl. sl. & 40 X Vlevo BZB 15x15 mm 6
ME)
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Pokyny pro tisk

ADRESNIHO STITKU

@ Dalsi doplrikové sluzby a dispozice odesilatele

QO) Ceska posta

Vytistény budou jen klientem zvolené sluzby. Pokud nebude mozZné z divodu velkého mnozstvi doplrikovych sluzeb ci

dispozic odesilatele viechny piktogramy na AS vytisknout, odesilatel na AS uvede maximum sluzeb, pficemz viechny
pozadované sluzby k zasilce uvede do podacich dat a na podaci stvrzence.

Dalsi doplrikové sluzby, pfiplatky a dispozice (sluzby) — mensi sada piktogramu:
Hmotnost/Rozmeér zasilky, Neukladat, Nedosilat, Kfehké, Dodejka, Cenny obsah.

NAZEV

ROZMER
ZASILKY

KREHKE

DODEJKA

CENNY
OBSAH

NEUKLADAT

NEDOSILAT

HMOTNOST

UPRESNENI

velikost bude pro-
ménliva kategorie
S, M, L, XL

pro zasilky s dopl.
sl. €. 11

pro zasilky s dopl.
sl. ¢. 3,32 nebo 33

pro zasilky s dopl.
sl. €. 1D

pro zasilky s dopl.
sl. €. 20

pro zasilky s dopl.
sl. ¢. 26

Prvni ikona zobra-
zuje zavaii se zn. kg
a druha ikona zob-
razuje pole pro
uvedeni vahy Cisly
— pokud byla u
zasilky zadana, je i
vytisténa

BLIZSi SPECIFI-

KACE

pokud podavatel
nema povinnost
rozmér uvadeét,

ikona nemusi
byt uvedena

X

Pokud v datech
hmotnost uve-

dena nebude,
bude ramecek
prazdny a pfi-
praveny

k ru¢nimu
vepsani Udaje.

ZAROVNANI{

Vlevo

Vlevo

Vlevo

Vlevo

Vlevo

Vlevo

Obé ikony
budou tisteé-
ny vidy bez
ohledu na
data zasilky a
budou na
Stitku zarov-
nany vpravo

PIKTOGRAM
(IKONA)

S M

VELIKDST  VELIKOST

L XL

VEUKOST VELIKOST

VELIKOST
PIKTOGRAMU

Sirka x vyska

10x10 mm

10x10 mm

10x10 mm

10x10 mm

10x10 mm

10x10 mm

10x10 mm

PRI
SOUBEHU
SLUZEB

Bude
tiSténa

Bude
tisténa
Bude
tisténa
Bude
tisténa
PFi
nedostatku
mista
nebude
tisténa
PFi
nedostatku
mista

nebude
tisténa

Bude
tisténa

PORADI
TISKU PRI
SOUBEHU
SLUZEB

7a8
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Pokyny pro tisk QO Ceska posta
ADRESNIHO STITKU

@ Prostor pro poznamku

Pozn: ¢.obj 123564321546 Technické parametry:

Prostor pro poznamky odesilatele — je mozné uvést napfiklad ¢islo objed-

Velikost pisma: 2 mm
navky apod.

Pocet znaku: az 50 znak
Vytisténo: ,Pozn:”
@ Prostor pro carovy kéd (CK)
z2mmi
| = Technické parametry:
Alfanumericky ¢arovy koéd typu C128
s pevnou délkou 13 kédovanych znakd.
230 mm
- - — Velikost pisma: 3mm
29 mm 29 mm
Velikost pisma — prefix produktu a posledni
dvojcisli pred sufixem: 4 mm, tucné
I
zamml _ _ . _ _ _ . — Mezera oddéluje prefix a posledni dvojcisli z

obou stran, nutno upravovat piepis CK a

- il - dodrzovat ochrannou zénu CK.

Pravidla pro CK jsou uvedena v dokumentech:

e  Technickd dokumentace — Hromadné podani zasilek smluvnim podavatelem”

e Pokyny Ceské poéty, s.p. pro oznacovéni vnitrostatnich balikovych zésilek a zakdzek RIPM &arovymi kédy —
hromadni podavatelé “
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Pokyny pro tisk
ADRESNIHO STITKU

Vzor AS

148 mm

A

105 mm

Y

10 mm

-

=

O (v,

Ceska posta PP: 12000

L +420606777888
£ | Ale5 Kotrla
< | U Kostela 24
140 00 Praha 4

ODESILATEL

L +420777888999
KOVOPRO
Jan Horsky
Primyslova 624

190 00 Praha9

ADRESAT
To

BEZDOKLAD

. =1200Kc

VEMO 5T

Pozn: Cobj 123564321546

DR 00123456 7 F

QO) Ceska posta

1.6 mm

o]

2.2 mm

o

2_4 mm

>

2:[1 mm

=

1'5 mm

$ 5mm

4'6 mm
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Pokyny pro tisk QO Ceska posta
ADRESNIHO STITKU

Vzor AS s CK podavatele

V pfipadé, kdy smluvni podavatel pozaduje vyjimku na AS a z4d4 o moznost dotisku vlastniho CK, bude umistén na
uréené plose v pravé horni &asti vydefinovaného AS a pootocéen o 90° a vidy bude podléhat schvaleni provoznich slozek
Cp.

- —105 mm - re
) 91 mm > ochrannd zéna ¢k
10 mm 14 mm 2 mm z levé i pravé strany
ST < >
A A
O co) | tomm
Do ruky PODAVATELE
Somipoms PP: 12000 |
z { +420606777888 g— 1
< £ AlesKotrla ——
2 < UKostela 24 == 22 mm
© 14000 Praha 4 — !
{ +420777888999 == 1
= KOVOPRO —_—
& JanHorsky ——] 24 mm
2  Primyslova 624 —
190 00 Praha 9 |
= A
=
=% BEZDOKLAD W 20 mm
S =1200Kc |
A
VELIMKOST / kg \ 12,000 15 mm
Y
Pozn: .0bj 123564321546 ¢ S mm
A

I‘“ ‘||| I

DR 00123456 79 F
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Pokyny pro tisk QO Ceska posta
ADRESNIHO STITKU

Vzor AS — vyobrazeni s vét$§im mnoZstvim sluzeb a Gdaji v oddilu ,Dilezité sluiby a udaje
pro CP“

- - IUS mirm - -
10 mm
- =
. A
w Sl 16 mm
Easidh peiita Do ruky PP. 12000
Y
i
o { +420606777888
= £ | Ales Kotrla
=
2 < | U Kostela 24 22 mm
(=

140 Q0 Praha 4
L +420777888999 0

5 KOVOPRO
&2 Jan Horsky 24 mm
2 Promyslova 624
. 190 00 Praha9 v
E 'Y
o Y .
« EZDOKLAD mm
w b
= =1200KC e scmesir BZB '
'
)
M 9 & @ 15mm
Pozre £.obj 123564321546 # Smn
'y
‘|“ 46 mm
\ DR 00123456 75 F |

Hustracni vzor a soubéh pouzitych piktogramii a vidajii na AS neodpovida podminkdm.
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Pokyny pro tisk QO Ceska posta
ADRESNIHO STITKU

Vzor AS — Balikovna

< 105 mm »
10 mm
i . ) T
== Balikovna 16 mm
’ \, +420606777888 i
= £ |Ales Kotrla
2 & |UKostela 24 22 mm
© 14000 Praha 4 F
\ +420736158736 i
5 Jan Novak
g e Balikovna 24 mm
=
160 00 Praha 6 r
E b
= /\\
Q ﬂ 20 mm
N r
. 1
1,000 15 mm
Pozn: .'? 5mm
.
“‘ 46 mm
NB 02369479 05 m
L V
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